Configuration initiale
Importation des données de Acomba

Tout d'abord, merci de nous envoyer la concordance entre vos comptes et nos comptes principaux.
Vous n'avez qu'a remplacer les #### par le numéro de votre charte de compte a vous.

Note :

e Si un compte est inexistant, il faudra le créer dans votre charte de comptes
Par défaut, signifie que I'ordinateur va choisir ce compte au lieu d’un autre. Par contre, ¢a ne
veut pas dire que les autres ne seront pas disponibles, car tous vos autres comptes seront
aussi importés.

Remplacez-les #### par vos numéros de comptes de votre charte de compte actuel.

#### Banque par défaut, Habituellement 1020

#### Bénéfices en cours, Habituellement 3150 (Bénéfice net)

#### Revenu principal par défaut, Habituellement 4200

#### Achat principal par défaut, Habituellement 5200

#### Compte A recevoir Clients / Recevable, Habituellement 1200

#### Compte A payer Fournisseurs / Payable, Habituellement 2100

#### Escompte client Pmt anticipé et remise sur ventes, Habituellement 4240
#### Escompte fournisseur Pmt anticipé et remise sur achats, Habituellement 5240
#### TPS percue sur les ventes (A payer), Habituellement 2310

#### TVQ percue sur les ventes (A payer), Habituellement 2340

#### TPS payée sur les achats (A recevoir), Habituellement 2315

#### TVQ payée sur les achats (A recevoir), Habituellement 2345

#### Compte d'ajustements

#### Compte pour les commissions (Facultatifs)

#### Comptes pour les colts d'acquisition de client (Facultatifs)

#### Comptes pour les colts variables (Facultatifs)

Nous utiliserons ses informations pour faire correspondre vos comptes avec ceux de GEM-BOOKS
lors de I'importation dans notre outil interne.
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Configuration initiale

Acomba - %

Instructions (FAQ)

) Ma version de Acomba est Acomba X

[ Effacer TOUS les clients

[[J Effacer TOUS les fournisseurs

[J Effacer TOUS les comptes et transactions

) Effacer TOUS les transactions

Entrez vos codes de comptes

Banque Bénéfices en cours Revenu par défaut Dépense par défaut

| Bangue 0] | Bénéfices en cours Revenu par défaut Dépense par défaut

A recevoir (Clients / Recevable) A payer (Fournisseurs / Payable) Escompte client Escompte fournisseur
Clients / Recevable Fournisseurs / Payable Escompte client Escompte fournisseur

TPS pergue sur les ventes (a payer) TVQ pergue sur les ventes (a payer) TPS payée sur les achats (& regevoir) TVQ payée sur les achats (a regevoir)
TPS 4 payé TVQ a payé TPS & regevoir TVQ a regevoir

Liste des clients CHOBIRECHIER

Liste des fournisseurs CHOISIR FICHIER

Liste des Comp'tes CHOISIR FICHIER

Liste des transactions CHOISIEFIEHIER

Balance de vérification CHOBIRECHIER

Aging Clients CHOISIR FICHIER

Aging Fournisseurs CHOISIR FICHIER

Etat de comptes Clients SHOBIRECHIER

Produits et services CHOISIR FICHIER

FERMER LANCER LIMPORTATION

Une fois la liste des comptes principaux complétée, vous pouvez communiquer avec votre
représentant afin d'effectuer les exportations de vos fichiers Acomba vers Excel.

1. Ouvrir votre Acomba
2. Connecter vous avec un compte ayant tous les droits
3. Génération des rapports

Acomba X : Pour chaque rapport généré, exporter au format en .xls

Autre (Acomba <= 9)
Pour chaque rapport généré :

Attendre que le rapport ait terminé de se générer, vous le saurez quand le symbole d'Arrét en rouge
deviendra grisé.
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Configuration initiale

4

-
& B & 4?& [ Attendre

" Liste détaillée des transactions

SR &H & Okay

Cliquez sur le bouton en haut de cette fenétre "Mode Papier/Chiffres"

i~

w Liste détaillée des transactions

SREG&HES @ <A

= — M ode Papier/Chiffrier —
| Type| Periode Date Numero DESCrip

Faites un clic droit de la souris dans le rapport et faire "Sélectionner tout"

-

w Liste détaillée des transactions
(ol f— Al Z

S EREE S .Q?E@:*!—'Ait] 2l 21 4 44
Type| Périnde Date HMuméro Description Compte
s 6 30/08/22 31751 EQUIPE NOVA NOTAIRES INC.
C 6 30/08/22 31751 EQUIPE NOVA NOTAIRES INC. 100000
C 6 30M0922 31751 EQUIPE NOWA NOTAIRES INC. 200010
= 6 13/08/22 31760 LES IMMEUBLES JEAM BELANGER
':_ E_ 13‘“:'9!2 3_-1?'5'] LEE"JIII:IIDI CC IC AR OCI & KWCTY -‘II'II'II'I|:||:|
C 6 130922 31760 LESIM Yisualiser 10
£ 6 13/08/22 31761 LES M
C & 13/08/22 31761 LES M Copier 00
= 6 13/08/22 31761 LESIM S _ 10
C 6 13/09/22 31762 LESIM Copier vers le tableur
C 6 13/08/22 31762 LES M [ e e 00
C 6 130922 31762 LES M : _ I} 10
C 6 130922 31763 LES M S€lectionner par fonte
C & 13/08/22 31763 LES M Annuler Sélection 00
C 6 130922 31763 LES M 10

Refaire un autre clique droit dans le rapport et faites "Copier vers le tableur". Cela ouvrira Excel,
créez un nouveau tableur vide et coller le contenu a partir de la cellule Al. (Attention de ne pas vous
trouver "dans" la cellule Al, autrement dit, apres avoir collé, vous devriez avoir une valeure dans la
cellule B1 aussi). Enregistrez ensuite le fichier au format .xls.
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Configuration initiale
] angue Nationale du L-anaada
200010 Comptes a payer

Visualiser ale du Canada
iy

Copier |

ale du Canada
Copier vers le tableur

S JEAN BE [E Fer
STLAUREN SR I
ST-LAUREN e e ale du Canada
ST-LAUREN Sélectionner par fonte fer
ale du Canada
fer
[T Rechechersumemet |
I ALR INC ; ale du Canada
N ALIX INC Aligner... er
Police specifique |

ale du Canada

Annuler Sélection

Additionner
—

Voici les rapports a sortir :

Clients

Onglet "Clients" -> Bouton "Rapports des clients" -> Onglet "Liste Clients" (Options : "Inclure : Tous",
Type : "Compléte")
Nom du fichier suggéré : Clients.xls
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Configuration initiale

w» Rapports des Clients - Défaut =B | B |3
E 3 | % Défaut =
Liste client l Relevé client ] Age des comptes ] Etat de comptes | Clients par produits ] Produitz par clientz ]
Trié par; Type de lizte: Champs:
{o" Client {° Télephone {" Pays {° Sommaire | ~
(" Cledet " Wendeur (" Deétailée [
(" Code postal = Termitaire @ i [
Intervyalle: " Etiquettes N
| , " Publipostage [
Irclure = | Tous les clients j r
" De: | a: | |
r
(™ Sélection : | J I
o Touz [
Produit: IE
Produitz
r
r
Date du rappart : |
Date - | [ 4
Sortie; ,
& Ecran O Dizque Produire
" |mprimante " E-hail S
Fournisseurs

Onglet "Fournisseurs" -> Bouton "Rapports des fournisseurs" -> Onglet "Liste Fournisseurs" (Options
: "Tous", Type : "Complete")
Nom du fichier suggéré : Fournisseurs.xls
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Configuration initiale

w» Rapports des Fournisseurs - Défaut EI (=] @
E sh 1 | # Défaut =

Liste Fournizzeurs l Relevé Foumisseurs | Age des comptes | Projection de paiements ] Helevé des achats ]

Triée par: Tvpe de liste: Champes:
{» Fournigseurs  Sommaire [ ~
™ Clé de b . B
{~ Détailée [~
[nteralle:
- {* Compléte B
Inclure : | Tous les fournisseurs ﬂ B
™ Etiquettes B
i~ De: | a: | i
" Publipostage | ||
fo Tous B v
BAchion;
Date: 113410/22 [ Remize & zéro du total des achats aprés la production du rappart
Sortie: .
* Ecran " Disque Produire
{ " Imprimante " E-Mail Fermer

Charte de comptes

Onglet "Comptabilité" -> Bouton "Liste des comptes" (Options : "Sommaire", "Comptes, Tous")
Nom du fichier suggéré : Charte de comptes.xls

-

w Liste des comptes - Défaut * ¥ EI = @
= H ,EE' #% ¥ Defaut |
Type de liste: Iniclure: Fénodes:
{* Sommaire [
" Détaillée o « De: | a: |
i v Muliples ~
= C
omphes:
v i Eﬁle:| a: fs)
-
{~ Avec tranzactions o Tous
—
—
—
Sortie: _
Date | + Ecran " Disque Froduire
" Imprimante " E-Mail Fermer
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Configuration initiale

Transactions

Onglet "Comptabilité" -> Bouton "Rapport des transactions" (Type : "Détaillée", "Inclure Chéque,
Dépét, Ecritures", Périodes : "Toutes")

*Sj le rapport est trop gros, vous pouvez le sortir en plusieurs périodes et faire un fichier par période.
Pour savoir combien vous avez de périodes, commencez par exporter la période courante, si le
rapport commence par "Liste détaillée des cheques pour la période 7, terminez I'exportation de la
période courante et ensuite exportez les périodes 1 a 6.

Nom du fichier suggéré : Transactions.xls

» Rapports des transactions - Défaut | % || = | (=] |i&|
E sk | ¥ Défaut =]
Tranzactionsz l Lok ]
Type de lizte: Irizlure: Périndes:
S ommaie v Chégques " De: | &:
v [épdts ™ Courante
v Ecritures {* Toutes
O phiohz: Indice:
[ Historique [ Rechercher les ransactions contenant © |
- tontant:
I~ Fechercher les tansactions dont e montant est - [Eoal 3 j | 0.00
[ Quantités
[ Liste compacte
Sortie: ;
¥ Ecran " Dizgue Froduire
Date I
i Imprimante i E-kail Fermer

Balance de vérification

Onglet "Comptabilité" -> Bouton "Rapport financiers" -> Onglet "Balance de vérification" (Inclure :
"Comptes inactifs", Périodes : "Toutes")

Nom du fichier suggéré : Balance de verification.xls
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Configuration initiale

w» Rapports financiers - Défaut * ¥ EI = @
= E ,EE' S | § Défaut -
Balance de vérification l Bilan ] Etat des résultats] Hatin:ns] IGRF ]
[hizlure

Date : | v Comptes inachfs

Pénodes

(" De: |EI a: |

" Courante « Toutes

Sortie _

@ Ecran " Disque Produire

" Imprimante {~ E-hail Fermer

Age des comptes recevables

Onglet "Clients" -> Bouton "Rapports des clients" -> Onglet "Age des comptes" (Options : "Tous",
Date : "Aujourd'hui")

Nom du fichier suggéré : Age des comptes recevables.xls
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Configuration initiale

w» Rapports des Clients - Défaut *

= E éE' e | # Défaut

Lizte chent ] Relevé client  &ge des comptes | Etat de comptes | Clients par produitz | Produits par clients ]

Compte recevable : IEI_ v Tous

Trié par; Type:
{e Client " Teélephone " Pays i* Factures
" Cledetn " endeur i Dépdts
" Code postal " Territoire Afficher
Irkervalle: v Tatal
ifFéré Drate :
f'“De:l é:| [ Différé ale
| karge de crédit
" Sélection : |
8 I
(v Tous v Comples & zé
Délai;
v Active v
Cycles:

|_3 cpcles de m jirars

=

Lorsque I'option « Active » est cochée, le zyztéme doit rechercher danz 'historique des clients. Par
conzéquent, la production du rapport est pluz longue a effectuer.

=

Sortie:
* Ecran

£ Imprimante

" Disgue
" E-Mai

Fraduire

Fermer

Age des comptes payables

Onglet "Fournisseurs" -> Bouton "Rapports des fournisseurs" -> Onglet "Age des comptes" (Options :

"Tous", Date : "Aujourd'hui")

Nom du fichier suggéré : Age des comptes payables.xls
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Configuration initiale

» Rapports des Fournisseurs - Défaut * I EI (=] @
= E ,EE' neEN | § Défaut =

Lizte Fournizseurs l Felevé Fouriszeurs  £ge des comptes l Fraojection de paiements ] Helevé des achats ]

Trié par: Cocles
{f* Fournisseurs
 Clé de |_3 cycles de | 30 jours
[nteralle: Afficher:
r De: | v Total

= B ™ Différs Date : |
i Tous [ En attente

[~ Comptes & zém

ate v Active

Sartie .
¢ Ecran " Dizque Produire
{ " Imprimante " E-Mail Fermer

Etat des comptes recevables

Onglet "Clients" -> Bouton "Rapports des clients" -> Onglet "Etat de comptes" (Options : "Tous",
Date : "Aujourd'hui")

Nom du fichier suggéré : Etat de comptes recevables.xls
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Configuration initiale

=

E" Rapports des Clients - Défaut * ? || B |5
E|H|£E| | | | Défaut =]

Lizte client l Releveé client ] Age des comptes Etat de comptes | Clients par produitz | Produitz par clientz ]

Trié& par: O ptions:
i+ LClient (" Téléphone " Pays [ Imprimer les paiements détaillés
i Cledetn i endeur [ Inclure les factures toutes papées
(" Code paostal (" Termtaire [ Inclure les états de compte 3 2éro
| I [ Imprimer sur formulaire
ErElE [ Inclure les états de compte contenant uniquernent
(" De: | i: des wersements périodiques
[ Me paz imprimer les créditeurs
fo Tous [ Ewxclure lez étatz de compte par e-mail
[ Inclure les dépdts
Date du rapport D élai
Date v Active 0
Cycles:
|_3 cyclez de | 30 jours
[ Démarrer la procédure d'état de compte

Sortie: )
& Eogar  Disque Produire
™ Irnprimante £~ E-Mai Fermer

Produits et services

Onglet "Inventaire", Bouton "Rapports d’inventaire" -> Onglet "Liste d’inventaire" (Options :
Inclure Tous les produits, Tous et cocher toutes les cases"

Nom du fichier suggéré : Stocks.xls
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Configuration initiale

= Rapports d'inventaire - Defaut | g || = | = |i3-|-'

H T | # Défaut =

Liste d'inventaire l Mouvement dinventaire | Walaur dimventaire ] Liste de produits fournisseur ] Liste d'inventaire spécifique ]

Sélection des produits

Trigs par : |Numérn:| de produit ﬂ

Inclure ; |T|:uus les produits j

" De: | |

[ lgnorer les produits dont les quantités galent zéro

Champs

[v Murméro v Produit fournisser

[v Drescription 1 v Séquence

[ Description 2 [v Code d'unité

[+ Description 3 v Code dunité [long)

[+ Groupe [v Localization

[+ Fournisszeur v CUP

€ >

Sortie
¢ Ecran (™ Dizgue Froduire

= Imprimatte " E-tail Fermer

Assurez-vous gue vos fichiers possédent des en-tétes de colonnes. Sinon, téléchargez les gabarits
dans la section Fichiers attachés au bas de cet article ou demandez a soutien@gem-books.com.

Faites-nous parvenir les fichiers .xls que vous avez générés.
Référence interne

1. Clients.xlsx

2. Fournisseurs.xlsx

3. Charte de comptes.xlsx

4. Transactions.xlIsx

5. Balance de vérifications.xIsx

6. Age des comptes recevables.xIsx
7. Age des comptes payables.xlsx
8. Etat des comptes recevables.xlsx
9. Produits et services.xlsx

Référence ID de l'article : #1310
Auteur : Simon Provencher
Derniere mise a jour : 2024-03-15 14:00
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