Communications

Comment programmer une alerte dans le Centre des alertes?
Le Centre des alertes d'Actif est I'endroit ol vous pouvez programmer une alerte, ou un message,
qui s'affichera sur le tableau de bord. Cette alerte peut s'afficher sur votre tableau de bord, ou bien
sur celui de vos employés, des pigistes qui travaillent pour vous, de vos fournisseurs...

Pour créer une alerte, cliguez sur Communication, ensuite sur Centre des alertes dans le menu de
gauche :
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Voici les champs a remplir (voir image ci-dessous) :
1. Niveau - Il s'agit du niveau d'importance de votre alerte. Vous pouvez le régler a tres important,
important, normal ou informatif. Les alertes sont affichées en couleur différentes selon le niveau
d'importance.

Expiration - Il s'agit de la date et I'heure a laquelle votre message disparaitra du tableau de bord.
Pour que votre message soit permanant, n'inscrivez rien ici.
3. Réle - Vous devez choisir a qui s'adresse votre alerte. Selon les cases que vous cochez, différents
groupes de personnes verront votre message sur leur tableau de bord.

Message - Vous l'avez deviné! Inscrivez votre message d'alerte dans cette case. Si vous
souhaitez afficher une alerte en anglais, écrivez votre message en anglais dans la case Message en.
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INFOS
1. Choisissez le niveau d’importance de votre alerte (trés important, important, normal, informatif).

- 2. Choisissez la date ou I’alerte disparaitra.
Niveau
Trés important v\l 2021-02-08 12:00

3. Choisissez qui verra votre alerte.

(J Administrateur (role du systeme) [J cClient (réle du systeme) l
(J Comptable externe (réle du systeme) [J Compte payables (rdle du systéme)

(J Compte recevables (role du systéme) Employé (réle du systéme)

Fournisseur (role du systéme) Pigiste (role du systeme)

(J Vendeur (réle du systeme)

Message ) 4. Ecrivez le message que contiendra votre alerte dans la case ci-dessous..

| B ! £-2 = 2] [~} =

Bonjour! Ecrivez votre message ici pour qu'il apparaisse sur le tableau de bord.|

Message en

<> T B I s = 2] @ =

m Centre des alertes % Centre des alertes - Ajouter %

Pour terminer, cliquez sur enregistrer (voir image ci-dessous).

Fournisseur (rdle du systéme) Pigiste (role du systeme)

[J Vendeur (réle du systéme)

Message
<> T B I S = 2. ) =
Bonjour! Ecrivez votre message ici pour qu'il apparaisse sur le tableau de bord.| I
Message en
<> T B ] S = 2. ] ) =

FERMER!

ENREGISTRER  «

© = Champs obligatoires
© = Aide contextuelle disponible sous forme d'infobulle

Centre des alertes % Centre des alertes - Ajouter %

Votre alerte est configurée! Les groupes de personnes gque vous avez sélectionnés verront votre
message sur leur tableau de bord d'Actif jusqu'a I'expiration de I'alerte. Voici de quoi l'alerte aura
I'air :
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Bonjour! Ecrivez votre message ici pour qu'il apparaisse sur le tableau de bord.
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